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Stellenausschreibung re__,lfeﬁsg’fu@“[L N

Die Gemeinde Greifenstein sucht zum 01.04.2020

einen Sachbearbeiter (m/w/d)
fur den Fachbereich Bauen, Umwelt und Gemeindeentwicklung.

Es handelt sich um eine unbefristete Stelle mit 20 Wochenstunden. Die

Eingruppierung erfolgt nach dem Tarifvertrag fUr den offentlichen Dienst
(TVOD-VKA) in Entgeltgruppe 5.

Zu Ihrem Aufgabenbereich gehoren:

Allgemeine Sekretariatstatigkeiten
Rechnungsabwicklung
Beschaffungen fUr den o. g. Fachbereich

Auftragsbearbeitung des Bauhofes

YV V V V V

Zuarbeit Friedhofswesen

Wir erwarten

» eine abgeschlossene Verwaltungsausbildung oder kaufmdannische
Ausbildung
» sicherer Umgang mit MS-Office-Anwendungen

Einschldgige Kenntnisse in den vorstehenden Aufgabenbereichen sowie
technisches Verstdndnis sind winschenswert.

Wir bieten lhnen

» Eine abwechslungsreiche Tatigkeit
ein gutes Betriebsklima

flexible Arbeitszeiten
fachbezogene Weiterbildungen
eine betriebliche Altersversorgung

YV VYV



Schwerbehinderte werden bei im Wesentlichen gleicher fachlicher und
persdnlicher Eignung bevorzugt eingestellt.

Sollten wir Ihr Interesse geweckt haben, senden Sie bitte Ihre aussagekraftigen
Bewerbungsunterlagen (wenn méglich bestehend aus einer pdf-Datei)

bis zum 18.02.2020 an mail@greifenstein.de

Wir freuenw ung auf Ihwve Bewerbung/!



