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Die Gemeinde Greifenstein sucht zum ndchstmoglichen Zeitpunkt

eine Krankheitsveriretung (m/w/d)
for den Fachbereich Zentrale Dienste.

Es handelt sich um eine befristet Teilzeitstelle mit 20 bis 30 Wochenstunden. Bitte
geben Sie die gewunschte Arbeitszeit in |hrer Bewerbung an. Die Ein-
gruppierung erfolgt je nach ErfGllen der persdnlichen Voraussetzungen und
Qualifikation gemdan dem Tarifvertrag fur den &ffentlichen Dienst (TVOD-VKA).

Zu Ihrem Aufgabenbereich gehoren v. a.:

> Telefonzentrale
» Bearbeitung der Ein- und Ausgangspost
» Terminverwaltung und allgemeine Organisation

» Beschaffung von Buromaterial

Wir erwarten von lhnen:

» Teamfdhigkeit, Flexibilitat, Belastbarkeit und Eigeninitiative
» freundliches und bUrgernahes Auftreten
» Gute MS-Office-Kenntnisse

» FUhrerschein der Klasse B

Wir bieten lhnen:

> flexible Arbeitszeiten
eine abwechslungsreiche und vielfdltige Tatigkeit

ein kollegiales und freundliches Arbeitsklima
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attraktive Sozialleistungen des offentlichen Dienstes (Zusatzversorgung,

Jahressonderzahlung, leistungsorientierte Bezahlung).



Schwerbehinderte werden bei im Wesentlichen gleicher fachlicher und
persdnlicher Eignung bevorzugt eingestellt.

Sollten wir Ihr Interesse geweckt haben, senden Sie bitte Ihre aussagekraftigen
Bewerbungsunterlagen bis zum 10.04.2026 an mail@greifenstein.de oder an
Gemeinde Greifenstein, Herborner StraBe 38, 35753 Greifenstein.

Wir freuenw ung auf Ihre Bewerbung/!

Wir weisen darauf hin, dass die Datenlibertragung per E-Mail Sicherheitsliicken aufweisen
kann. Ein liickenloser Schutz der Daten vor dem Zugriff durch Dritte ist nicht méglich. Wir
bieten lhnen die Méglichkeit, uns lhre Bewerbungsunterlagen in PDF-Form mit Passwort-
schutz zukommen zu lassen. Bei Bedarf vereinbaren Sie mit uns zuvor telefonisch
(02779/9124-11) ein geeignetes Kennwort.


mailto:mail@greifenstein.de

